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Regulamin projektu
Putawski Akcelerator Biznesu

Postanowienia ogodlne
§1

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady naboru, oceny oraz uczestnictwa w programie inkubacji
w ramach Projektu , Putawski Akcelerator Biznesu”, wspotfinansowanego ze srodkow
europejskich, Dziatania 2.5 Ustugi dla MSP (typ projektu 2), Priorytetu Il Transformacja
gospodarcza i cyfrowa regionu, Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
(dalej jako Projekt).

2. Celem Projektu jest zapewnienie kompleksowego wsparcia 15 przedsiebiorstwom z
sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego poprzez realizacje programu inkubacji,
ukierunkowanego na rozwdj potencjatu przedsiebiorstw na wczesnym etapie dziatalnosci.
Wsparcie obejmuje w szczegdlnosci rozwdj modeli biznesowych, weryfikacje rynkows,
wzmachianie kompetencji przedsiebiorcéw oraz przygotowanie przedsiebiorstw do
samodzielnego funkcjonowania na rynku. Projekt jest skierowany do MSP dziatajacych na
rynku nie dtuzej niz 3 lata, posiadajacych zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg na
terenie wojewddztwa lubelskiego.

3. Realizatorem Projektu jest spétka Putawski Park Naukowo — Technologiczny sp. z 0.0. z
siedzibg w Putawach — ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy, zwany dalej PPNT.

4. Nabodr wnioskéw prowadzony jest w sposdb horyzontalny, tzn. bez ograniczen w zakresie
branzy, ktérej dotyczy prowadzona dziatalno$é gospodarcza (z zastrzezeniem dziatalnosci
wykluczonych z mozliwosci udzielenia wsparcia okreslonych wtasciwymi przepisami).

5. Do udziatu w Projekcie zakwalifikowanych zostanie 15 przedsiebiorstw.

6. Projekt realizowany jest w okresie od 1 kwietnia 2026 r. do 31 marca 2028 r., przy czym
wsparcie dla jednego przedsiebiorstwa moze by¢ Swiadczone do 12 miesiecy i nie dtuzej
niz do konca realizacji Projektu.

7. Regulamin ma charakter jawny i jest udostepniany co najmniej na stronie internetowej
PPNT oraz w miejscu prowadzenia rekrutacji.

8. Nabdr prowadzony jest w sposdb ciggty do czasu zakwalifikowania 15 przedsiebiorstw oraz
utworzenia listy rezerwowej albo do dnia zamkniecia naboru przez PPNT.

9. Wsparcie udzielone na rzecz podmiotu inkubowanego w ramach programu inkubacji
stanowi pomoc de minimis.

Pojecia

§2

1. Pojecia uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumiec¢ w sposéb zdefiniowany w:
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1) art. 2 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023, dalej jako Rozporzgdzenie Komisji (UE)
2023/2831),

2) art. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079, dalej
jako ustawa wdrozeniowa),

3) regulaminie wyboru projektéw do dofinansowania w sposéb konkurencyjny w ramach
naboru nr FELU.02.05-1P.01-001/25 Dziatanie 2.5 Ustugi dla MSP (typ projektu 2),
Priorytetu Il Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu, programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
- z zastrzezeniem postanowien ust. 2 ponizej

2. Ponizsze pojecia uzyte w niniejszym regulaminie majg nastepujace znaczenie:

1) Ekspert —nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne, wyznaczane sposrdod pracownikow
PPNT, zobowigzane do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci, dokonujgce oceny
pod wzgledem formalnym i merytorycznym lub $Swiadczacych ustugi w ramach
programu inkubacji.

2) Indywidualny Plan Inkubacji (IPl) - dokument okreslajgcy zakres, cele, orientacyjny
harmonogram i sposdb realizacji wsparcia dla danego Przedsiebiorstwa
inkubowanego, opracowany na podstawie diagnozy jego potrzeb rozwojowych.

3) Wnhniosek inkubacyjny — formularz zgtoszeniowy wraz z wymaganymi zatgcznikami (jesli
dotyczy), sktadany przez Wnioskodawce w celu ubiegania sie o udziat w Projekcie.

4) Zgtoszenie — komplet informacji, oswiadczen i dokumentéw przedstawionych przez
Whioskodawce we Whniosku inkubacyjnym oraz wymaganych zatgcznikach,
podlegajacych ocenie formalnej i merytorycznej w procesie naboru do Projektu.

5) Uczestnik — przedsiebiorstwo, ktére zostato zakwalifikowane do udziatu w programie
inkubacyjnym i z ktérym zawarta zostata umowa inkubacji.

6) Wnioskodawca — przedsiebiorstwo, ktére zgtosi sie do Projektu celem realizacji
programu inkubacji sktadajgc Wniosek inkubacyjny.

Warunki uczestnictwa w programie
§3
1. Do udziatu w Projekcie moze zosta¢ zakwalifikowane przedsiebiorstwo, ktore fgcznie
spetnia nastepujgce warunki:
1) Posiada status mikro, matego lub sredniego przedsiebiorcy w rozumieniu Zatacznika
nr |1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
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i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., str. 1, z pdin. zm., dalej jako
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014),

2) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa lubelskiego, tj. posiada
siedzibe/oddziat lub w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg — state lub dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

3) na dzien objecia ustugg inkubacji funkcjonuje na rynku nie dtuzej niz 3 lata, liczone od
dnia wpisu do CEIDG albo KRS,

4) korzysta z ustug inkubowania po raz pierwszy,

5) nie znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu przepisow dotyczgcych pomocy
publicznej (art. 2 pkt 18 Rozporzadzenia 651/2014),

6) moze otrzyma¢ pomoc de minimis i przedstawi dokumenty pozwalajgce na jej
prawidtowg weryfikacje,

7) ztozy kompletne i prawdziwe dokumenty rekrutacyjne w terminie okre$lonym przez
PPNT.

2. Zudziatu w Projekcie wytgczone sg przedsiebiorstwa, ktore:

1) podlegajg wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie ze srodkéw publicznych,

2) cigzy na nich obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej,

3) przedstawity nieprawdziwe informacje, nierzetelne oswiadczenia lub dokumenty
budzace uzasadnione watpliwosci co do autentycznosci,

4) pozostajg w takim stanie formalnym lub faktycznym, ktéry uniemozliwia zgodne z
prawem objecie wsparciem w formule pomocy de minimis.

Ogtoszenie naboru i dokumenty zgtoszeniowe
§4

1. Nabodr do Projektu ma charakter otwarty i ciggty. Ogtoszenie o naborze publikowane jest
na stronie internetowej PPNT: ppnt.pulawy.pl/pulawski-akcelerator-biznesu/ a takze moze
by¢ rozpowszechniane m.in. za posrednictwem mediéw spotecznosciowych, webinardw,
spotkan informacyjnych, partnerdw instytucjonalnych, uczelniiinnych 10B.

2. Nabodrrozpoczyna sie w dniu 1 czerwca 2026 . i trwa do 31 grudnia 2026 r., z zastrzezeniem
mozliwosci wczesniejszego zamkniecia po zakwalifikowaniu wymaganej liczby
przedsiebiorstw lub wydtuzenia naboru w przypadku braku zakwalifikowania wymaganej
liczby chetnych. W uzasadnionych wypadkach (jak wptyw duzej liczby wnioskéw czy
koniecznos¢ wprowadzenia zmian w dokumentacji) nabér moze by¢ wstrzymywany.

3. Zgtoszenie do Projektu nastepuje przez ztozenie wniosku inkubacyjnego w postaci
elektronicznej za posrednictwem formularza online dostepnego na stronie naboru (lub
innej formie wskazanej w ogtoszeniu o naborze).
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4. Informacje niezbedne do oceny spetniania warunkéw udziatu w Projekcie, w tym dotyczgce
statusu MSP, mogg by¢ sktadane przez Wnioskodawce w tresci Wniosku inkubacyjnego
albo w formie oswiadczen stanowigcych czes¢ dokumentacji rekrutacyjne;.

Etapy oceny zgtoszen i zasady kwalifikacji do udziatu w Projekcie
§5

Ocena zgtoszen prowadzona jest dwuetapowo i obejmuje:

=

1) ocene formalng - weryfikacje spetnienia warunkéw udziatu w Projekcie na podstawie
zgtoszenia oraz kompletnosci dokumentéw rekrutacyjnych (jesli dotyczy),

2) ocene merytoryczng - analize potrzeb przedsiebiorstwa, potencjatu rozwojowego,
adekwatnosci wsparcia i gotowosci do uczestnictwa w Projekcie.

2. Oceny formalnej i merytorycznej dokonujg eksperci PPNT. Oceny merytorycznej dokonuje
dwodch ekspertdw. Koricowag ocene punktowg kazdego ocenianego zgtoszenia stanowi
suma $redniej arytmetycznej ocen kazdego kryterium ocenianego przez ekspertow.

3. PPNT dopuszcza przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej, spotkania diagnostycznego
lub prezentacji przedsiebiorstwa, jesli jest to potrzebne do rzetelnej oceny zgtoszenia.
Ocena zgtoszen nastepuje sukcesywnie.

5. Warunkiem zakwalifikowania Wnioskodawcy do udziatu w Projekcie jest tgczne:

1) spetnienie wszystkich kryteriow formalnych, oraz
2) uzyskanie co najmniej minimalnej liczby punktéw wymaganej w ocenie merytoryczne;.

6. O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie decyduje kolejnos¢ wptywu zgtoszen, ktére
spetnity warunki, o ktérych mowa w ust. 5.

7. PPNT kwalifikuje do udziatu w Projekcie pierwszych 15 Wnioskodawcéw, ktérych zgtoszenia
uzyskaty pozytywna ocene formalng oraz spetnity minimalne progi punktowe w ocenie
merytorycznej.

8. Zgtoszenia, ktére spetnity warunki okreslone w ust. 5, lecz nie zostaty zakwalifikowane do
udziatu w Projekcie z uwagi na wyczerpanie liczby miejsc, umieszczane sg na liscie
rezerwowej wedtug kolejnosci wptywu.

9. Punktacja uzyskana w ramach oceny merytorycznej stuzy wytacznie ustaleniu, czy
zgtoszenie spetnia minimalne warunki udziatu w Projekcie, i nie stanowi podstawy do
tworzenia listy rankingowej.

10. Za date i godzine wptywu zgtoszenia uznaje sie date i godzine jego skutecznego przestania
za posrednictwem formularza online lub systemu wskazanego przez PPNT.

Zasady oceny zgtoszen

§6

1. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru okreslone w ust. 6.
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2. Ocena wnioskéw inkubacyjnych przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni

kalendarzowych od dnia ztozenia Wniosku inkubacyjnego. W uzasadnionych przypadkach

termin moze zostac przedtuzony.

Ocena kryteriéw formalnych weryfikowana jest wartosciami:

1) tak —zgtoszenie/wniosek spetnia kryterium albo

2) nie — zgtoszenie/wniosek nie spetnia kryterium

Ocena projektu na poziomie ,tak” w kazdym kryterium formalnym oznacza, ze wniosek

inkubacyjny spetnia kryteria formalne i zostaje przekazany do oceny merytoryczne;.

Ocena projektu na poziomie ,,nie” w co najmniej jednym kryterium formalnym skutkuje

negatywng oceng zgtoszenia.

Kryteria formalne oceny zgtoszenia:

1) Wszystkie wymagane pola w formularzu zgtoszeniowym zostaty wypetnione trescig (w
jezyku polskim) umozliwiajgca poddanie wniosku ocenie;

2) Nie zachodza przestanki wyfaczajagce mozliwosé udzielenia wsparcia, wynikajgce z
wiasciwych przepiséw prawa, w szczegdlnosci z art. 1 i art. 3 Rozporzadzenia Komisji
(UE) 2023/2831, art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spdjnosci, art. 2 i art. 9 Rozporzadzenia Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu
do dziatan podwazajgcych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$é i niezaleznos¢
Ukrainy lub im zagrazajgcych, art. 2 ust. 1-3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006,
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, art. 5| ust. 1
Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

3) Przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa lubelskiego, to znaczy
przedsiebiorstwo posiada siedzibe, oddziat albo state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa lubelskiego;

4) Przedsiebiorca nie znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu przepiséw dotyczgcych
pomocy publicznej;

5) Okres funkcjonowania przedsiebiorstwa jest nie dtuzszy niz 3 lata od momentu wpisu
do wiasciwego rejestru;

6) Whnioskodawca posiada status mikro, matego lub s$redniego przedsiebiorcy w
rozumieniu Zatgcznika nr | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014,

7) Przedsiebiorca korzysta z programu inkubacji po raz pierwszy;
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7. Ocenaformalna obejmuje sprawdzenie czy Wnioskodawca spetnit kryteria wskazane w ust.
6 i odbywa sie na podstawie karty oceny formalnej. Ocena spetnienia kryteridéw
formalnych, w tym dotyczacych statusu MSP, odbywa sie na podstawie informacji i
o$wiadczen zawartych w zgtoszeniu. Spetnienie kryteriow formalnych i merytorycznych
oceniane jest wedtug stanu na dzien ztozenia Wniosku inkubacyjnego, chyba ze dane
kryterium wyraZznie stanowi inaczej. Ostateczna szczegdtowa weryfikacja statusu MSP,
badanie czy przedsiebiorstwo nie znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formule pomocy de
minimis nastepuje przed zawarciem umowy inkubacji.

8. Jezeli na podstawie Zgtoszenia nie jest mozliwe dokonanie oceny formalnej lub
merytorycznej z uwagi na braki dokumentéw, oczywiste omytki lub niejasnosci
wymagajgce wyjasnienia, PPNT wzywa Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien, uzupetnienia
brakujgcych dokumentow lub usuniecia oczywistych omytek, w terminie nie krétszym niz
2 dni robocze od dnia doreczenia wezwania drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
we Whiosku inkubacyjnym. Wezwanie, o ktérym mowa powyzej, moze dotyczyé wytacznie
informacji i dokumentéw odnoszacych sie do tresci Zgtoszenia ztozonego w terminie
naboru i nie moze prowadzi¢ do istotnej zmiany jego tresci, rozszerzenia zakresu
wnioskowanego wsparcia, uzupetnienia nowych okoliczno$ci majgcych wptyw na ocene
merytoryczng ani zastgpienia brakujgcej tresci merytorycznej Wniosku inkubacyjnego.

9. W ramach oceny merytorycznej zgtoszenia mogg otrzymaé maksymalnie 21 pkt.

10. Warunkiem pozytywnej oceny merytorycznej jest:

1) uzyskanie co najmniej 1 punktu w kazdym z kryteriéw wskazanych w pkt 1-3, oraz

2) uzyskanie tgcznie co najmniej 10 pkt.

11. Niespetnienie ktéregokolwiek z progéw minimalnych (1 pkt w kryteriach okreslonych w pkt
1-3) skutkuje negatywng oceng merytoryczng i brakiem mozliwosci zakwalifikowania
Przedsiebiorstwa do udziatu w Projekcie.

12. O wyniku oceny Wnioskodawca zostanie poinformowany niezwtocznie za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku inkubacyjnym. W przypadku
negatywnej oceny Wniosku informacja bedzie zawierata wskazanie przyczyn odrzucenia.

13. Kryteria merytoryczne oceny zgtoszenia:

1) Zasadnos$¢ objecia przedsiebiorstwa wsparciem w ramach projektu - W ramach
kryterium ocenie podlega, czy Przedsiebiorstwo wykazato rzeczywistg potrzebe
rozwojowg, ktéra moze zostaé skutecznie zaadresowana przy wykorzystaniu ustug
dostepnych w Projekcie. Ocenie podlega w szczegdlnosci:

a) czy Przedsiebiorstwo zidentyfikowato konkretng bariere, problem lub potrzebe
rozwojowa,

b) czy wskazana potrzeba ma charakter istotny z punktu widzenia dalszego rozwoju
dziatalnosci,
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c) czy zakres potrzeb Przedsiebiorstwa pozostaje spdjny z zakresem ustug
oferowanych w Projekcie.

d) czy z uwagi na date wpisu Przedsiebiorstwa do wtasciwego rejestru oraz
planowany termin objecia wsparciem mozliwe jest zrealizowanie co najmniej 8-
miesiecznego programu inkubacji przed uptywem 3 lat od dnia wpisu
Przedsiebiorstwa do wtasciwego rejestru.

Sposoéb punktacji:

0 pkt — brak uzasadnienia potrzeby udziatu w Projekcie, uzasadnienie catkowicie

ogdlnikowe albo brak mozliwosci zrealizowania co najmniej 8-miesiecznego programu

inkubacji przed uptywem 3 lat od dnia wpisu Przedsiebiorstwa do wtasciwego rejestru;

1-2 pkt — potrzeba zostata wskazana, lecz opis jest nieprecyzyjny, niespdjny albo stabo

powigzany z zakresem wsparcia;

3-4 pkt — potrzeba zostata opisana w sposdb zrozumiaty i zasadniczo uzasadnia udziat

w Projekcie;

5 pkt — potrzeba zostata opisana jasno, konkretnie i przekonujaco, z wyraznym

wskazaniem, dlaczego udziat w Projekcie jest zasadny.

2) Potencjat osiggniecia efektu rozwojowego w okresie inkubacji - W ramach kryterium
ocenie podlega, czy Przedsiebiorstwo posiada realng mozliwos¢ osiggniecia
mierzalnego efektu rozwojowego w okresie udziatu w Projekcie, w szczegdlnosci
poprzez rozwdj oferty, modelu dziatania, sprzedazy, komunikacji, cyfryzacji lub
przygotowania do dalszego wzrostu. Ocenie podlega w szczegdlnosci:

a) czy aktualny etap rozwoju Przedsiebiorstwa pozwala na efektywne wykorzystanie
wsparcia,

b) czy mozliwe jest osiggniecie konkretnych rezultatéw w czasie inkubaciji,

c) czy deklarowane cele rozwojowe s3 realistyczne i adekwatne do skali dziatalnosci
przedsiebiorstwa.

Sposdb punktacji:

0 pkt — brak realnych przestanek do osiggniecia efektu rozwojowego w okresie

inkubacji;

1-2 pkt — potencjat rozwojowy zostat wykazany w niewielkim stopniu lub opis

rezultatéw jest mato wiarygodny;

3-4 pkt — przedsiebiorstwo rokuje osiggniecie realnych efektéw rozwojowych w

okresie inkubacji;

5 pkt — przedsiebiorstwo w sposdb przekonujgcy wykazato wysoki potencjat

osiggniecia konkretnych i realnych efektdw rozwojowych.

3) Gotowos¢ przedsiebiorstwa do aktywnego udziatu we wsparciu i wdrazania rezultatow
- W ramach kryterium ocenie podlega, czy Przedsiebiorstwo jest organizacyjnie i
decyzyjnie przygotowane do aktywnego udziatu w Projekcie oraz do wykorzystania
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rezultatéw uzyskanego wsparcia w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Ocenie

podlega w szczegdlnosci:

a) czy Przedsiebiorstwo dysponuje zasobami organizacyjnymi pozwalajgcymi na
udziat w procesie inkubacji,

b) czy osoby reprezentujgce Przedsiebiorstwo sg gotowe do wspodtpracy, udziatu w
ustugach oraz podejmowania decyzji wdrozeniowych,

c) czy istnieje realna mozliwos¢ wykorzystania rezultatow wsparcia w praktyce
gospodarcze;.

Sposdb punktacji:

0 pkt — brak gotowosci do udziatu w Projekcie lub brak realnych mozliwosci wdrozenia

rezultatow wsparcia;

1-2 pkt — gotowos¢ zostata wykazana czesciowo, lecz budzi istotne watpliwosci;

3—4 pkt — przedsiebiorstwo wykazuje wystarczajgcg gotowosé do udziatu i wdrazania

rezultatow;

5 pkt — przedsiebiorstwo wykazuje wysokg gotowos¢ organizacyjng i wdrozeniowg

oraz realng zdolno$¢ wykorzystania wsparcia.

4) Lokalizacja przedsiebiorstwa na terenie miasta Putawy. Liczba punktéw: 0 albo 2 pkt.
Punkty przyznaje sie, jezeli przedsiebiorstwo posiada siedzibe, oddziat albo state
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta Putawy.

Punktacja:

2 pkt — przedsiebiorstwo posiada siedzibe, oddziat albo state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta Putawy,

0 pkt — przedsiebiorstwo nie posiada takiej lokalizacji.

5) Zgodnos¢ gtéwne] dziatalnosci przedsiebiorstwa z Regionalng Strategig Innowaciji
Wojewddztwa Lubelskiego do 2030 roku (RIS) - Liczba punktéw: 0 albo 2 pkt. Punkty
przyznaje sie, jezeli dziatalnos¢ przedsiebiorstwa opisana we wniosku wpisuje sie w co
najmniej jedng inteligentng specjalizacje wojewdédztwa lubelskiego, zgodnie z
Regionalng Strategig Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2030 roku.

Punktacja:

2 pkt — dziatalnos¢ przedsiebiorstwa jest zgodna z co najmniej jedng inteligentna
specjalizacja RIS,

0 pkt — brak zgodnosci.

6) Przedsiebiorstwo prowadzone przez kobiety - Liczba punktéw: 0 albo 2 pkt

Punkty przyznaje sie, jezeli:

a) w przypadku spdtki co najmniej 50% udziatdw lub akcji nalezy do kobiet, lub

b) co najmniej 50% sktadu zarzagdu/rady dyrektoréw stanowig kobiety, lub

c) w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej dziatalnosc¢ jest prowadzona
przez kobiete.
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Punktacja:

2 pkt — spetniono co najmniej jeden z powyzszych warunkodw,
0 pkt — nie spetniono zadnego z warunkow.

14. Weryfikacja kryteridw nastepuje na podstawie informacji zawartych we Wniosku
inkubacyjnym, oswiadczern Wnioskodawcy oraz dokumentéw rejestrowych lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie danego kryterium. W przypadku braku
mozliwosci jednoznacznego potwierdzenia spetnienia kryterium premiujacego punkty za
to kryterium nie sg przyznawane.

15. Od wyniku oceny formalnej oraz merytorycznej odwotanie nie przystuguje.

16. Ztozone wnioski inkubacyjne, ktére nie zawierajg oswiadczen o:

1) zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng RODO
2) zapoznaniu sie z Regulaminem oraz akceptacjg jego postanowien
- pozostawia sie bez rozpatrzenia.

17. Zgtoszenia przestane innymi kanatami niz okreslone w § 4 ust. 3 nie sg uznawane za ztozenie
whniosku i nie podlegajg rejestracji i ocenie.

18. W przypadku gdy w toku procesu oceny zostanie zidentyfikowane, iz Wnioskodawca nie
spetnia warunkéw udziatu w programie inkubacji okreslonych w Regulaminie,
Whioskodawca zostaje wykluczony z dalszego uczestnictwa w procesie oceny. Odwofanie
od przedmiotowego wykluczenia nie przystuguje.

Zawieranie umow inkubacji
§7
1. Wnioskodawca wytoniony do programu inkubacji zobowigzany jest do przekazania PPNT
danych oraz dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy inkubacji okreslonych w tresci
korespondencji informujgcej o wytonieniu do programu inkubacji a w szczegdlnosci:
1) oswiadczenia o statusie MSP zgodnego z wzorem otrzymanym od PPNT,
2) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
3) zaswiadczen o pomocy de minimis otrzymanej w okresie wymaganym przepisami
prawa albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy, jezeli jest wymagane,
4) oswiadczenia o trudnej sytuacji zgodnego z wzorem otrzymanym od PPNT,
5) innych dokumentéw niezbednych do ostatecznej weryfikacji spetniania warunkéw
udziatu w Projekcie oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formule pomocy de minimis.
2. PPNT dokonuje ostatecznej weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, w
szczegdlnosci w zakresie statusu MSP oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formule
pomocy de minimis. Pozytywna weryfikacja umozliwia przystgpienie do zawarcia umowy
inkubacji. Negatywna weryfikacja skutkuje odmowg zawarcia umowy inkubacji.
3. Przedsiebiorcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze zwigzane z odmowg
zawarcia umowy inkubacji.
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4. Podmiot zakwalifikowany do programu inkubacji musi posiadaé status MSP w rozumieniu
Zatacznika nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 w momencie aplikowania jak i
przez caty okres realizacji programu inkubaciji.

5. Umowa inkubacji zawierana jest w formie okreslonej przez PPNT (pisemna/elektroniczna).

Organizacja programu inkubacji
§8
1. Proces inkubacji dla jednego Przedsiebiorstwa jest realizowany przez okres do 12 miesiecy,
jednak nie dtuzej niz do dnia, w ktdrym uptywaja 3 lata od dnia wpisu Przedsiebiorstwa do
wiasciwego rejestru.
2. Inkubowanym przedsiebiorstwom zapewnia sie kompleksowag ustuge inkubacji obejmujaca
co najmniej ustuge ,wirtualnego biura” oraz pozostate ustugi podstawowe i specjalistyczne.
3. Katalog ustug podstawowych:

1) Wirtualne biuro - Ustuga obejmuje udostepnienie adresu do celéw korespondencyjnych
i rejestrowych, obstuge korespondencji przychodzgcej i wychodzacej oraz mozliwosc
korzystania z sali spotkan i przestrzeni biurowej z podstawowg infrastrukturg biurowsa i
dostepem do Internetu.

2) Podstawowa obstuga prawna - Ustuga obejmuje biezgce wsparcie prawne zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, w tym przygotowanie i analize podstawowych
dokumentdéw, umodw, zgtoszen rejestrowych oraz dokumentacji z zakresu prawa pracy i
ochrony danych osobowych.

3) Szkolenie ,Praktyczne aspekty prawa pracy” - Szkolenie obejmuje najwazniejsze
zagadnienia prawa pracy z perspektywy mtodego przedsiebiorcy, w szczegdlnosci zasady
zatrudniania pracownikow, prowadzenia dokumentacji kadrowej, organizacji czasu
pracy oraz obowigzki pracodawcy wynikajgce z przepiséw prawa.

4) Szkolenie ,Praktyczne wykorzystanie Al w biznesie” - Szkolenie obejmuje praktyczne
zastosowania narzedzi sztucznej inteligencji w dziatalnosci gospodarczej, w tym
automatyzacje proceséw, tworzenie tresci, analize danych oraz identyfikacje obszardéw,
w ktérych Al moze wspierac rozwdj przedsiebiorstwa.

5) Kanaty komunikacji i sposoby dotarcia do klienta - Ustuga obejmuje analize obecnych
dziatan komunikacyjnych firmy oraz dobdér najbardziej efektywnych kanatéw i narzedzi
dotarcia do klientéw. Przedsiebiorca otrzymuje rekomendacje dotyczgce sposobdéw
komunikacji, formatéw tresci i metod monitorowania skutecznosci dziatan
marketingowych.

6) Strategiczny branding i wizerunek firmy - Ustuga polega na uporzgdkowaniu podstaw
marki i wizerunku przedsiebiorstwa, w tym zdefiniowaniu wartosci, propozycji wartosci,
kluczowych elementéw komunikacji oraz wytycznych stuzgcych budowaniu spdjnej i
rozpoznawalnej marki.
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4. Katalog specjalistycznych ustug prorozwojowych:

1) Techniki sprzedazy dla mikroprzedsiebiorcow - Ustuga obejmuje rozwdj kompetencji
sprzedazowych w zakresie pozyskiwania klientéw, prowadzenia rozméw handlowych,
finalizacji sprzedazy i przygotowania indywidualnych scenariuszy ofertowych. Wsparcie
ma charakter praktyczny i jest dostosowane do specyfiki dziatalnosci przedsiebiorcy.

2) Benchmark rynkowy - Ustuga polega na analizie otoczenia konkurencyjnego oraz
poréwnaniu oferty przedsiebiorcy z rozwigzaniami obecnymi na rynku. Jej efektem jest
identyfikacja przewag, luk rynkowych i rekomendacji wspierajgcych rozwdj produktu,
polityki cenowej i komunikacji.

3) Ocena gotowosci technologiczno-organizacyjnej do transformacji cyfrowej
przedsiebiorstwa (Ocena GTO) - Ustuga obejmuje wstepng ocene dojrzatosci cyfrowej i
organizacyjnej przedsiebiorstwa oraz przygotowanie rekomendacji dotyczacych
mozliwych dziatan w obszarze cyfryzacji, usprawnienia proceséw i transformacji
technologiczne;.

4) Ustuga sieciowania z innowacyjnymi rozwigzaniami dedykowanymi dla branzy — analiza
rynku i dostepnych rozwigzan - Ustuga polega na identyfikacji potrzeb innowacyjnych
przedsiebiorstwa oraz analizie dostepnych na rynku rozwigzan, partneréw i technologii,
ktore mogg wspieraé jego rozwdj. Efektem jest lista rekomendowanych kierunkéw
wspotpracy i mozliwych wdrozen.

5) Propozycja wartosci - Ustuga obejmuje analize klienta docelowego, jego potrzeb i
kryteribw zakupowych oraz doprecyzowanie kluczowej propozycji wartosci
przedsiebiorstwa. Jej celem jest lepsze dopasowanie oferty do rynku i zwiekszenie
skutecznos$ci dziatan sprzedazowych oraz marketingowych.

6) Pozyskanie nowych klientéw: zamdéwienia publiczne i minimalizacja ryzyka dla MSP -
Ustuga obejmuje przygotowanie przedsiebiorcy do wejscia na rynek zaméwien
publicznych, w tym analize dokumentacji przetargowej, przygotowanie oferty,
identyfikacje ryzyk formalnych i kontraktowych oraz wskazanie zasad bezpiecznej
realizacji kontraktéw publicznych.

7) Go-To-Market Plan (plan wejscia na rynek) - Ustuga polega na przygotowaniu
praktycznego planu wejscia na rynek, obejmujacego doprecyzowanie oferty, grupy
docelowej, komunikatu wartosci, podstawowych dziatan sprzedazowych i
marketingowych oraz wskaznikéw pozwalajgcych monitorowaé efekty wdrozenia.

8) Ustuga analizy potencjatu do pozyskania zewnetrznego finansowania - Ustuga obejmuje
identyfikacje potrzeb rozwojowych przedsiebiorstwa oraz analize mozliwych Zzrédet
finansowania zewnetrznego. Jej efektem jest mapa rekomendowanych Sciezek
finansowania wraz ze wskazaniem najbardziej dopasowanych programow i
instrumentow.
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9) Analiza kosztéw i pricing - Ustuga polega na analizie kosztéw dziatalnosci oraz
opracowaniu rekomendacji dotyczacych polityki cenowej. Jej celem jest poprawa
rentownosci przedsiebiorstwa poprzez lepsze rozumienie kosztéw, progéw
optacalnosci i mozliwych modeli cenowych.

5. Ustugi przewidziane programem inkubacji $wiadczone s3 m.in. pod warunkiem
dostepnosci ustugi w danym momencie realizacji Projektu. Brak dostepnosci moze wynikac
m.in. z przyczyn budzetowych lub operacyjnych. Z tytutu braku dostepnosci danej ustugi
inkubowanemu przedsiebiorcy nie przystugujg Zzadne roszczenia odszkodowawcze
zwigzane z udziatem w Projekcie.

6. taczna orientacyjna wysokos$é wsparcia w postaci pomocy de minimis okreslona zostanie
w umowie inkubacji. Faktyczna wartos¢ przyznanego wsparcia moze ulec zmianie w toku
realizacji programu inkubaciji.

7. Ustugi sSwiadczone sg na podstawie Indywidualnego Planu Inkubacji, ustalonego z
inkubowanym przedsiebiorstwom po dokonaniu diagnozy jego potrzeb.

8. Ustugi inkubacyjne mogg by¢ swiadczone sukcesywnie wobec kolejnych przedsiebiorstw
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie, po zawarciu umowy inkubacji oraz opracowaniu
albo uzgodnieniu Indywidualnego Planu Inkubacji. PPNT moze uruchamia¢ ustugi dla
poszczegdlnych przedsiebiorstw niezaleznie od etapu rekrutacji pozostatych uczestnikow
Projektu, bez koniecznosci oczekiwania na zakonczenie naboru wszystkich przedsiebiorstw
przewidzianych do objecia wsparciem.

9. Harmonogram S$wiadczenia ustug ustalany jest przez PPNT z uwzglednieniem w
szczegblnosci: daty zawarcia umowy inkubacji, zakresu wsparcia przewidzianego w
Indywidualnym Planie Inkubacji, potrzeb danego przedsiebiorstwa, dostepnosci
poszczegdlnych ustug oraz koniecznosci zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji
Projektu.

10. Kolejnos¢ swiadczenia ustug moze rézni¢ sie pomiedzy uczestnikami Projektu, o ile
pozostaje zgodna z celem programu inkubacji, zakresem wsparcia okreslonym w
Regulaminie oraz Indywidualnym Planem Inkubacji danego przedsiebiorstwa.

Poufnos¢
§9

1. Osoby odpowiedzialne za proces oceny zgtoszen oraz za proces inkubacji ze strony PPNT sg
zobowigzane do zachowania poufnosci informacji uzyskanych od Wnioskodawcéw oraz
inkubowanych przedsiebiorstw w trakcie realizacji Projektu.

2. Informacjami poufnymi, o ktérych mowa w ust. 1 sg wszelkie dane i informacje dotyczgce
zgtoszenia przedstawionego przez Wnioskodawce, jego partneréw lub klientow utrwalone
w jakiejkolwiek formie w tym w szczegdlnosci dokumenty, maile, faksy, rysunki,
zestawienia, oprogramowanie, kopie elektroniczne, specyfikacje, diagramy, informacje w
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postaci cyfrowej, z ktérymi zapoznata sie osoba odpowiedzialna za proces oceny zgtoszen
oraz za proces inkubacji ze strony PPNT, a odnoszace sie do Wnioskodawcy, jego partneréw
lub klientéw w tym w szczegdlnosci dotyczgce ich dziatalnosci, sytuacji finansowe;j,
handlowej, prawnej, know-how, innowacji, rozwigzan i danych technicznych,
technologicznych, organizacyjnych lub gospodarczych.

3. Informacje poufne zebrane w czasie trwania procesu oceny oraz procesu inkubacji moga
by¢ wykorzystywane tylko w celu realizacji wspotpracy, w sposéb wynikajacy z zakresu
obowigzkéw PPNT okreslonych w umowie o dofinansowanie realizacji Projektu.

4. Przez udziat w naborze, ztozenie wniosku inkubacyjnego, jak i udziat przedsiebiorcy w
Projekcie, PPNT nie nabywa majgtkowych praw autorskich do zgtoszenia przedstawionego
we whniosku inkubacyjnym.

5. Szczegotowe regulacje dotyczgce zachowania poufnosci okreslone zostang w tre$ci umowy
inkubacji zawartej przez PPNT z Wnioskodawcg wytonionym do procesu inkubacji.

Zasady rownosci, dostepnosci i komunikacji
§10

1. Projekt realizowany jest z poszanowaniem zasad réwnosci kobiet i mezczyzn, réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz
zasady zréwnowazonego rozwoju.

2. PPNT zapewnia jasng i przejrzysta komunikacje dotyczaca oferty ustug, zasad naboru i
warunkow uczestnictwa w Projekcie.

3. Przedsiebiorstwo moze zgtosi¢ szczegdlne potrzeby zwigzane z dostepnoscig ustug na
etapie rekrutacji lub realizacji wsparcia.

4. Komunikacja z inkubowanym przedsiebiorstwom odbywa sie przede wszystkim droga
elektroniczng, chyba ze Regulamin, umowa inkubacyjna lub charakter sprawy wymagaja
innej formy.

Ochrona danych osobowych
§11

1. Niniejszy paragraf stanowi realizacje obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13
i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODQ), w zwigzku z art. 87 i art. 88 ustawy wdrozeniowej.

2. Administratorem danych osobowych oséb fizycznych przetwarzanych na potrzeby naboru
i realizacji Projektu jest Putawski Park Naukowo-Technologiczny sp. z 0.0. z siedzibg w
Putawach, ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy, zwany dalej ,,Administratorem”.
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3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
pod adresem e-mail: krzysztof.golaszewski@togatus.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.

4. Administrator przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji Projektu, w
szczegolnosci dane:

1) Whnioskodawcéw bedacych osobami fizycznymi,

2) o0s6b uprawnionych do reprezentacji Wnioskodawcy,

3) petnomocnikéow, wspdlnikéw, cztonkdédw organdw oraz oséb wskazanych do kontaktu,

4) innych oséb, ktérych dane zostaty zawarte w Zgtoszeniu, zatgcznikach, oswiadczeniach,
Umowie inkubacji albo innych dokumentach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

5. Dane osobowe sg przetwarzane w celu:

1) organizacji i przeprowadzenia naboru do Projektu,

2) oceny formalnej i merytorycznej Zgtoszen,

3) zawarcia i realizacji Umowy inkubacji,

4) udzielenia, rozliczenia, monitorowania i sprawozdawania pomocy de minimis,

5) prowadzenia monitoringu, kontroli, audytu, ewaluacji i archiwizacji dokumentacji
Projektu,

6) realizacji obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z Projektem,

7) ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen zwigzanych z realizacja
Projektu.

6. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1lit. c RODO, w zwigzku z art. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060, art. 8 ust. 2, art. 87 i art. 88 ustawy wdrozeniowej, a takze
przepisami dotyczgcymi pomocy de minimis, rachunkowosci, archiwizacji oraz kontroli
i audytu projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich,

2) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w zakresie niezbednym do podjecia dziatan przed zawarciem
Umowy inkubacji oraz do jej zawarcia i wykonywania, gdy osobg, ktérej dane dotyczg,
jest strona tej umowy albo przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos$é¢ gospodarczg jako
osoba fizyczna,

3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen oraz zapewnienia bezpieczestwa obiegu dokumentéw i komunikacji
zwigzanej z Projektem.

7. Dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotyczg, albo
posrednio od Wnioskodawcy, Przedsiebiorstwa lub osoby reprezentujgcej Wnioskodawce,
ktora przekazata dane w dokumentacji zwigzanej z udziatem w Projekcie.

8. Administrator przetwarza wytgcznie dane osobowe niezbedne do realizacji Projektu i w
zakresie umozliwiajgcym prawidtowe prowadzenie dokumentacji projektowej, w tym
dokumentacji wymaganej przepisami prawa i dokumentacjg programowa.
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9. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione do ich otrzymania na
podstawie przepisdéw prawa oraz podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Administratora, w
szczegblnosci ustugi informatyczne, prawne, ksiegowe, pocztowe, archiwizacyjne,
audytowe, eksperckie i ewaluacyjne, przy czym podmioty te przetwarzajg dane na
podstawie stosownych umow i wytgcznie zgodnie z poleceniami Administratora albo jako
odrebni administratorzy, jezeli wynika to z przepiséw prawa.

10. Administrator informuje, ze dane osobowe moga by¢ réwniez przetwarzane przez
odrebnych administratoréw uczestniczagcych we wdrazaniu Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, tj.:

1) Instytucje Posredniczgcg — Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczos$ci w Lublinie,

2) Instytucje Zarzadzajgca — Zarzagd Wojewddztwa Lubelskiego,

3) Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa — ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, a takze przez podmioty prowadzace badania ewaluacyjne, instytucje
audytowg, uprawnione organy kontroli oraz inne podmioty uprawnione do
przetwarzania danych na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa.

11. Dane osobowe bedy przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw dotyczgcych archiwizacji
dokumentacji, trwatosci czynnosci kontrolnych i audytowych, rozliczania Projektu oraz
udzielania i dokumentowania pomocy de minimis, nie krdcej jednak niz przez okres
wymagany dokumentacjg Projektu i wtasciwymi przepisami prawa.

12. Osobie, ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo:

1) dostepu do danych osobowych i otrzymania ich kopii,

2) sprostowania danych osobowych,

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie, w jakim
podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

5) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

13. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez przepisy prawa oraz
dokumentacje rekrutacyjng jest wymogiem ustawowym i warunkiem ubiegania sie o udziat
w Projekcie, a w przypadku zakwalifikowania do Projektu réwniez warunkiem zawarcia i
realizacji Umowy inkubacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci oceny
Zgtoszenia, udziatu w Projekcie albo zawarcia lub realizacji Umowy inkubacji.

14. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania.
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Postanowienia koncowe

§12

PPNT zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku zmiany przepiséw prawa,

wytycznych, dokumentacji Projektu, koniecznosci

usprawnienia procesu realizacji Projektu.
W przypadku zmiany Regulaminu, PPNT zamieszcza na stronie internetowej Projektu
informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢ Regulaminu oraz termin, od ktérego zmiana

obowiazuje.

W zakresie nieuregulowanym w

dofinansowanie,
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/nabory/2.5-uslugi-dla-msp/2.5-uslugi-dla-msp-

felu.02.05-ip.01-001-25/ oraz umowa inkubacji, ktérej wzér dostepny jest na stronie Projektu
https://ppnt.pulawy.pl/pulawski-akcelerator-biznesu/
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 maja 2026 .
W przypadku watpliwosci nalezy dokonywac takiej wyktadni postanowien niniejszego
Regulaminu, ktéra uwzglednia tresé innych dokumentéw Projektu, w maksymalnie mozliwym
zakresie bedzie zbliza¢ sie do celu postanowienia lub jego czesci, dgzgc do zapewnienia

ktorej wzor

regulaminie

dostepny

jest

niezaktdconej i zgodnej z przepisami prawa realizacji Projektu.

Zatgczniki:

1) Wozér wniosku inkubacyjnego

2) Wzér umowy inkubacji
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