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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2021 Prezesa
Zarzadu spotki  Putawski Park Naukowo-
Technologiczny Sp. z 0.0. z dnia 04 lutego 2021 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu wynajmu
stanowiska pracy w ORANGE OPEN SPACE

Regulamin wynajmu stanowiska pracy w ORANGE OPEN SPACE

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady swiadczenia ustugi wynajmu przestrzeni do pracy w ORANGE
OPEN SPACE, znajdujacej sie w budynku Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego, przy ul.
Ignacego Moscickiego 1, 24 110 Putawy.

2. Pufawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. wykonuje obowigzki w zakresie gospodarki
nieruchomoscia i zarzgdzania budynkiem Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego na rzecz
Wiasciciela — Gminy Miasto Putawy, na mocy umowy wykonawczej z dnia 01 czerwca 2016 r., nr
185.2016.WP zawartej pomiedzy Gming Miasto Putawy a Putawskim Parkiem Naukowo-
Technologicznym Sp. z 0.0.

§2
Definicje

llekro¢ w dalszej czesci niniejszego regulaminu jest mowa o:

1) Obiekcie — nalezy przez to rozumie¢ budynki Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego
znajdujace sie pod adresem, ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy.

2) PPNT — nalezy przez to rozumieé Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.

3) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe najmu stanowiska do pracy w ORANGE OPEN SPACE
zawartg pomiedzy PPNT (wynajmujacym) a Najemca.

4) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec przedsiebiorce, ktéry ztozyt formularz zgtoszeniowy do
PPNT.

5) OOS - nalezy przez to rozumie¢ ORANGE OPEN SPACE czyli lokal funkcjonalnie przeznaczony na
wieloosobowe stanowisko pracy z dostepem do infrastruktury biurowej, oznaczony numerem B-
1,30 w budynku B Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego, o fgcznej powierzchni 90,81 m?2.
0O0S to przestrzen do pracy wspétdzielona z innym uzytkownikami (najemcami) lokalu.

6) Najemca— nalezy przezto rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry zawart z PPNT umowe najmu przestrzeni
w 0O0S.

7) Korzystajgcy — osoba fizyczna, ktorej udostepniono stanowisko pracy w OOS w pakiecie Day Desk
zgodnie ze ztozonym formularzem zaméwienia okreslonym w § 5 ust. 4 Regulaminu.

§3
Zasady funkcjonowania O0S
1. Najem stanowiska pracy w OOS przeznaczony jest dla przedsiebiorstw oraz oséb fizycznych.
2. Whnioskodawca ma mozliwos¢ wybrania jednego z nastepujacych pakietdw:
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1) Dedicated Desk — szczegdtowy zakres pakietu okresla § 4 ust. 1 regulaminu,
2) Hot Desk — szczegdtowy zakres pakietu okresla § 4 ust. 2 regulaminu,

3) Day Desk — szczegétowy zakres pakietu okresla § 4 ust. 3 regulaminu.

3. Umowa najmu stanowiska pracy w OOS moze zosta¢ zawarta na okres nie dtuzszy niz 3 lata. Nie
wczesniej niz 2 miesigce i nie pdzniej niz tydzien, przed uptywem terminu obowigzywania umowy,
Najemca moze wystgpi¢c do PPNT z pisemnym lub elektronicznym wnioskiem o przedtuzenie
umowy na kolejny okres.

4. Whnioskodawca ma mozliwosé rozszerzenia jednego z pakietéw okreslonych w ust. 2 pkt 1i2 o
ustuge obstugi korespondenc;ji, ktorej szczegdtowy zakres okresla § 4 ust. 4 Regulaminu.

5. Ceny pakietéw okreslonych w ust. 2 oraz ustugi okreslonej w ust. 4 zawiera Cennik OOS stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4
Zakres pakietéw oraz ustug w ramach O0S
1. Pakiet Dedicated Desk obejmuje:

1) najem dedykowanego stanowiska pracy w OOS przeznaczonego dla jednej osoby, w sktad
ktérego wchodzi biurko, krzesto biurowe oraz zamykana szafka,

2) prawo do uzytkowania czesci wspdlnych Budynku okreslonych w § 4 Regulaminu Putawskiego
Parku Naukowo-Technologicznego (dostepny na stronie www.ppnt.pulawy.pl), w tym
ogodlnodostepnego zaplecza kuchennego,

3) udostepnienie adresu Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego do celéw
korespondencyjnych,

4) uprawnienie do rejestracji przedsiebiorstwa pod adresem Putawskiego Parku Naukowo-
Technologicznego — ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy,

5) zamieszczenie informacji o Najemcy (logo firmy wraz z krétkim opisem przedmiotu
dziatalnosci Najemcy i adresem strony internetowej) na stronie internetowej Putawskiego
Parku Naukowo — Technologicznego,

6) korzystanie z sali spotkar — do 16 godzin/miesiac,
7) korzystanie z xero i drukarki (do 30 stron / miesigc),
8) przewodowy/bezprzewodowy dostep do Internetu,

9) sprzatanie pomieszczenia OO0S raz w tygodniu.
2. Pakiet Hot Desk obejmuje:
1) najem wolnego (niezajetego w danym dniu) stanowiska pracy w OOS przeznaczonego dla
jednej osoby, w sktad ktdrego wchodzi biurko, krzesto biurowe oraz zamykana szafka,
2) ustugi wchodzace w pakiet Dedicated Desk okreslone w ust. 1 pkt 2-9,
3. Pakiet Day Desk obejmuje:
1) najem wolnego (niezajetego w danym dniu) stanowiska pracy w OOS przeznaczonego dla
jednej osoby, w sktad ktérego wchodzi biurko, krzesto biurowe,
2) prawo do uzytkowania czesci wspdlnych Budynku,
3) przewodowy/bezprzewodowy dostep do Internetu,
4) mozliwos¢ odptatnego korzystania z xero i drukarki, 0,20 PLN za strone.
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4. Ustuga obstugi korespondencji obejmuije:
1) odbidr korespondencji przychodzacej na zasadach okreslonych w § 7 Regulaminu oraz

informowanie o jej nadejsciu drogg elektroniczng

2) skanowanie korespondencji (max 100 stron na miesigc), wysytanie zeskanowanej
korespondencji na adres mailowy wskazany przez Najemce (opcjonalnie),

3) prowadzenie rejestru korespondencji przychodzgcej Najemcy.

4) wysytanie korespondenciji listowej (nie wiecej niz 10 sztuk o tgcznej wadze nie wiekszej niz 1
kg) na podany przez Najemce adres w granicach Rzeczypospolitej Polskiej raz w miesigcu.

§5
Procedura i warunki nawigzania wspoétpracy

1. Warunkiem skorzystania z najmu stanowiska pracy w OOS w pakiecie okreslonym w § 4 ust. 1i 2
jest ztozenie przez wnioskodawce do PPNT formularza zgtoszeniowego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu lub wypetnienie formularza zgtoszeniowego
dostepnego na stronie www.ppnt.pulawy.pl oraz zawarcie umowy z PPNT (wzér umowy stanowi
zatacznik nr 3 do regulaminu).

2. PPNT ocenia formularz zgtoszeniowy okreslony w ust. 1 w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
ztozenia wymaganych dokumentéw. W trakcie oceny PPNT ma mozliwos¢ wezwania
whnioskodawcy do uzupetniania dokumentacji o dodatkowe informacje. PPNT przystuguje prawo
do odmowy zawarcia umowy bez podania przyczyny.

3. W przypadku pakietow okreslonych w § 4 ust. 1 i 2 Wnioskodawca zawiera umowe najmu z PPNT
po uzyskaniu pozytywnej oceny ztozonego wniosku.

4. Warunkiem skorzystania z stanowiska pracy w OOS w pakiecie okreslonym w § 4 ust. 3 jest ztozenie
przez wnioskodawce do PPNT formularza zgtoszeniowego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu lub wypetnienie formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie
www.ppnt.pulawy.pl oraz uzyskanie potwierdzenia udostepnienia powierzchni od PPNT. Wraz z
potwierdzeniem pracownik PPNT przesle Wnioskodawcy zlecenie udostepnienia stanowiska pracy
w OOS. Korzystajacy zobowigzany jest podpisa¢ otrzymane zlecenie oraz dostarczy¢ do PPNT nie
pdzniej niz w dniu udostepnienia stanowiska pracy w OOS.

§6
Petnomocnictwo do odbioru korespondencji pocztowej

1. Najemca zawierajgc umowe najmu z obstugg korespondencji udziela PPNT petnomocnictwa do
odbioru korespondencji okreslonej w § 7 ust. 1 pkt 1,3-5. Do odbioru korespondencji poleconej
(rejestrowanej) konieczne jest udzielenie pethomocnictwa okreslonego w § 7 ust. 1 pkt 2.

2. Petnomocnictwo moze byé w kazdym czasie odwotane przez Najemce.

3. Odwofanie petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1 rdwnoznaczne jest z ztozeniem przez
Najemce oswiadczenia o wypowiedzeniu ustugi obstugi korespondencji.

4. Poza przypadkiem okreslonym ust. 2, petnomocnictwo wygasa z chwilg rozwigzania umowy.

§7
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Zasady zwiazane z odbieraniem korespondenc;ji

1. W ramach odbierania poczty przychodzacej PPNT zobowigzuje sie do przyjmowania nastepujgcej
korespondenc;ji:

1) poczta zwykta dokumentowa,

2) poleconej, pod warunkiem udzielenia przez Najemce pethomocnictwa pocztowego, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z
pdéin. zm.) pracownikom PPNT (wskazanym przez PPNT) i poinformowania PPNT o numerze
petnomocnictwa,

3) materiaty promocyjne w formie dokumentéw,

4) przesytki kurierskie i paczki o nastepujacych gabarytach: waga do 10 kg, wysokos¢ i szerokos¢
dolm,

5) korespondencji zwréconej do nadawcy.

2. Korespondencja okreslona w ust. 1 pkt 1-4, do ktérej odbioru konieczne jest dokonanie optaty,
zostanie odebrana tylko w razie otrzymania od Najemcy pisemnego lub mailowego zlecenia jej
odebrania oraz wczesniejszego otrzymania sSrodkdw na pokrycie optaty — jesli optata przekracza 50
PLN. Optaty ponizej tej kwoty zostang poniesione przez PPNT i naliczone Najemcy w nastepnej
fakturze.

3. Korespondencja okreslona w ust. 1 pkt 5, do ktérej odbioru konieczne jest dokonanie optaty,
zostanie odebrana jesli optata nie przekracza 50 PLN. Optata ta zostanie poniesiona przez PPNT i
naliczona Najemcy w nastepnej fakturze.

4. W przypadku braku mozliwosci odebrania przez Wynajmujacego przesytki poleconej z uwagi na
nieudzielenie petnomocnictwa lub niepoinformowanie PPNT o numerze udzielonego
petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, Wynajmujgcy niezwtocznie informuje Najemce o
nadejsciu takiej przesytki oraz o pozostawionym awizo.

5. Przesytki inne niz wymienione w ust. 1 sg przyjmowane za dodatkowa optatg na podstawie
indywidualnych ustalen i wymagajg niezwtocznego ich odbioru przez Najemce.

6. Korespondencje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 Najemca zobowigzany jest do odbierania w terminie
miesigca od dnia poinformowania go o takiej korespondencji.

§8
Uprawnienia i obowiazki najemcéw i korzystajacych

1. Wszelkie informacje dotyczace podmiotéw korzystajgcych z najmu stanowiska pracy w OQOS,
bedace w posiadaniu pracownikéw PPNT sg objete tajemnicg stuzbowg i handlowa.

2. PPNT ma prawo wykorzystywac informacje o najemcach w swoich materiatach informacyjnych,
prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to informacji stanowigcych tajemnice handlowa.

3. Najemca zobowigzany jest na zagdanie PPNT lub Wtasciciela (Gminy Miasta Putawy), przekazywac
informacje i dane dotyczace prowadzonej przez Najemce dziatalnosci w tym jego przedsiebiorstwa,
w zakresie sprawozdawczosci do jakiej lub Wtasciciel obowigzani bedg na podstawie przepiséw
prawa lub postanowien umownych zwigzanych w szczegdlnosci z wspoétfinansowaniem
infrastruktury Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego ze srodkéw Unii Europejskiej.
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Najemca bedacy przedsiebiorcg zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przedmiotem dziatalnos$ci Najemcy nie moze by¢ dziatalno$¢ sprzeczna z dobrymi obyczajami oraz
naruszajaca stuszne interesy osdb trzecich, a takze zmierzajgca do obejscia przepiséw prawa.
Najemca nie moze przenie$¢ praw wynikajacych z umowy na inny podmiot.

§9

Zachowanie poufnosci
PPNT zobowigzany jest do zachowania tajemnicy wobec kazdej osoby trzeciej w zakresie
korespondencji, dokumentdw, a takze wszelkich danych uzyskanych od Najemcy oraz jego
klientéw, bez wzgledu na forme ich utrwalenia i przekazania.
PPNT zobowigzuje sie ponadto do zachowania w tajemnicy danych lub informacji stanowigcych
dane osobowe w rozumieniu odrebnych przepiséw, w tym w szczegdlnosci przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, jezeli takie dane lub
informacje zawarte bedg w dokumentach otrzymanych od Najemcy lub jego klientéw.
Najemca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wobec kazdej osoby trzeciej wszelkich
danych, informacji lub dokumentdéw jakie uzyskat od PPNT.
Klauzula poufnosci nie obejmuje korespondencji, danych albo dokumentéw, ktére zostaty przez
ktorgkolwiek ze stron oraz klientéw Najemcy, podane do publicznej wiadomosci.
Klauzula poufnosci nie obejmuje korespondencji, danych oraz dokumentéw uzyskanych przez
PPNT od Najemcy lub jego klientéw, jesli o ich udostepnienie wystgpi uprawniony przepisami
prawa podmiot.

§10
Odpowiedzialnos¢
PPNT nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw umownych, o ile niewykonanie lub nienalezyte wykonanie byto nastepstwem
okolicznosci niezaleznych od PPNT w szczegdlnosci spowodowane byto wystgpieniem sity wyzszej.
Najemca bierze na siebie wszelka odpowiedzialnos¢ za negatywne skutki powstate w wyniku nie
odebrania w terminie nalezgcej do niego poczty i jednoczesnie zwalnia PPNT z wszelkiej
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek powstate szkody, w tym rzeczywiste straty oraz utracone
korzysci powstate w wyniku nie odebrania korespondencji przez Najemce.

§11
Zmiany regulaminu

1. PPNT zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym regulaminie. Zmiany dokonywane w czasie
obowigzywania zawartej umowy nie wptywajg na prawa i obowigzki wynikajace z umdéw zawartych
przed wprowadzeniem zmian.
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2. Obowigzujgcy Regulamin jest dostepny na stronie internetowej www.ppnt.pulawy.pl oraz w
siedzibie PPNT.

§12
Postanowienia koricowe
1. PPNT udostepnia klauzule informacyjng dla wnioskodawcéw (,,Klauzula”), stanowigcg informacje
wymagang na mocy art. 13 oraz 14 RODO, z ktérg mozna sie zapoznaé na stronie internetowej pod
linkiem https://ppnt.pulawy.pl/index.php/rodo-ppn-t/.
2. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia okreslonego w zarzadzeniu Prezesa zarzadu
wprowadzajgcego niniejszy Regulamin.

Zataczniki:
1) Cennik
2) Formularz zgtoszeniowy
3) Wzdr umowy
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