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PULAWSKI PARK NAUKOWO - TECHNOLOGICZNY SP.Z 0.0.
ul. Ignacego Moscickiego 1,
24-110 Putawy

w zwigzku z realizacjg projektu WAB Wschodni Akcelerator Biznesu
poszukuje kandydatéw na stanowisko

Specjalisty ds. zamdéwien publicznych

Wymagania zwigzane z ww. stanowiskiem:
niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: prawniczy, administracyjny lub inne uzupetnione
o studia podyplomowe i/lub udokumentowane szkolenia z zakresu zamdwien publicznych,

e znajomos¢ Ustawy - Prawo zamoéwien publicznych wraz z nowelizacjami,

e umiejetnos$é praktycznego zastosowania przepisdw Ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

e znajomos¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020,

e minimum dwuletnie doswiadczenie w obszarze zamdwien publicznych,

e biegta obstuga komputera, urzgdzen biurowych.

Dodatkowe:

e bardzo dobra organizacja pracy witasnej i efektywnego zarzgdzania czasem,

e doktadnos¢ i terminowosé,

e umiejetnosé pracy w zespole,

e doswiadczenie w pracy z projektami finansowanymi ze $Srodkéw UE.

Zakres obowigzkéw:

e kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych,

o weryfikacja trybu postepowania wraz z opiniowaniem wyboru trybu,

o weryfikacja opisu przedmiotu zamdwienia pod katem zgodnosci z PZP,

o weryfikacja sposobu ustalenia szacunkowe] warto$ci zamdéwienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e koordynowanie harmonogramu realizacji zamdéwien publicznych,

e opracowywanie umoéw cywilnoprawnych we wspdtpracy z radcg prawnym,

e monitorowanie zmian przepiséw z zakresu prawa zamodwien publicznych,

e Udziat w pracach komisji przetargowych oraz sporzgdzanie protokotow,

e Upowszechnianie dokumentdéw z zakresu zamdwien publicznych na stronie internetowej oraz
zmian, przygotowywanie wyjasnien oraz innych niezbednych informacji wynikajacych z
obowigzujacych procedur,

e Umieszczanie zamdwien w bazie konkurencyjnosci.
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e Zaangazowanie i mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia w pracy przy projekcie
wspotfinansowanym ze srodkdédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Wymagane dokumenty:
e CVilist motywacyjny.
e Klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji,
e Kopie swiadectw pracy, odbytych szkolenr i innych dokumentéw potwierdzajgcych, dodatkowe
kwalifikacje i umiejetnosci.

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Putawskiego Parku Naukowo — Technologicznego Sp. z 0.0.
do dnia 24 lutego 2020 r. w godzinach 07.00 — 15.00. od poniedziatku do pigtku lub na adres:
biuro@ppnt.pulawy.pl
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