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ZAPYTANIE OFERTOWE
~PRZEPROWADZENIE 10 WEBINAROW Z ZAKRESU WYSTAPIEN PUBLICZNYCH”

Zamowienie realizowane w ramach projektu pn. Platforma Startowa ,Wschodni Akcelerator Biznesu”.
Projekt wspotfinansowany ze s$rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach osi priorytetowej I: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatania 1.1 Platformy
startowe dla nowych pomystéw, Poddziatania 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (POPW), nr projektu POPW.01.01.01-06-0001/18).

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020, z zachowaniem
zasad uczciwe] konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci.

. INFORMACIA O ZAMAWIAJACYM

Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. reprezentowana przez Tomasza Szymajde — Prezesa
Zarzadu

ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy,

Tel. (81) 464-63-16,

Internet: www.ppnt.pulawy.pl, e-mail: biuro@ppnt.pulawy.pl

Zapytanie ofertowe zostanie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://ppnt.pulawy.pl i w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup ustug szkoleniowych dotyczgcych przeprowadzenia 10
webinaréw z zakresu wystgpien publicznych na potrzeby Platformy startowej Wschodni
Akcelerator Biznesu, ktérego Animatorem jest Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.

2. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

1) wykonanie 10 szkolen — webinaréw dla wybranych grup startupdw zakwalifikowanych do
kolejnego etapu oceny merytorycznej tj. prezentacja pomystu przed panelem ekspertéw - Pitch.
Wykonawca przeprowadzi transmisje internetowe na platformie webinaryjnej na zywo, zgodnie
z tematykg opisang pkt. 5 i kazdorazowo uzgodnionym z Wykonawcs,

2) Wykonawca zapewni odpowiedni sprzet niezbedny do realizacji tego rodzaju nagran, w tym co
najmniej: oSwietlenie, kamere i mikrofony umozliwiajgce transmisje webinaréw wedtug
okredlonych ponizej minimalnych wymagan transmisyjnych,
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Wykonawca przygotuje pokdj/sale/studio lub inne miejsce odpowiednie do przeprowadzenia
transmisji 10 webinarow, ktére umozliwi prowadzenie czatu, dzielenie ekranu i uruchomienie w
trakcie webinardw: prezentacji, grafik. Zamawiajgcy zapewni osobe — administratora czatuy,
ltéry bedzie weryfikowat tresci przestane przez uczestnikow.
Szkolenie bedzie realizowane w terminie przed prezentacjg i bedzie miato na celu migdzy innymi
zapoznanie uczestnikow z:
a. radzeniem sobie ze stresem zaréwno w sytuacji wystgpienia przygotowanego, jak i
improwizowanego
b. budowanie wystapienia z jasnym celem ogolnym i szczegétowym, doskonalgce przekaz
gtéwny
c. postugiwanie sie skutecznie gtosem i mowa, eliminujgc najczestsze btedy i doskonalgc
swoje mocne strony
d. techniki budowy wystapien, pozwalajgce swobodnie i skutecznie opracowywac wtasne
prezentacje
e. umiejetno$¢ odpowiadania na pytania szczegdtowe.
Webinar przeprowadzany na platformie clicmeeting administrowany przez pracownikow
Platformy Startowej WAB.
Kazde z 10 webinaréw bedzie okreslato tg samg tematyke. Kazde ze szkolen bedzie rozbite na
dwa dni rcbocze po 2 godziny. W sumie jeden webinar to 4 godziny w ciggu dwdch dni roboczych
podzielone na dwie czesci:
a. Pierwsza cze$c (pierwszy dzien roboczy): czas trwania 2 h,
b.  Druga czes¢ (drugi dzien roboczy): czas trwania 2 h.
Grupg docelowg bedg osoby, ktére zaaplikowaly o inkubacje do Platformy startowe]
Wschodniego Akceleratora Biznesu i przeszly do ostatniego etapu rekrutacji tj. oceny pomystu
biznesowego, ktéry odbywac sie bedzie w formie Pitchu. Prezentacja pomystu przed ekspertami
bedzie trwad nie dtuzej niz 5 min., nastepnie Eksperci bedg mieli czas na zadawanie dodatkowych
pytan.
W kazdym z webinaréw moze uczestniczy¢ od 20 do 100 osob.

10) Wykonawca zapewni trenera, coucha, osobe, ktdra podczas webinaru przekaze najistotniejsze

informacje dotyczgce prezentacjii autoprezentacji w celu mozliwosci dobrego przygotowana sig
do Pitchu.

11) Za rekrutacje odpowiedzialny jest Zamawiajgcy.
12) W ramach ztozonej oferty po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie

niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy dostarczenia:
petnego profilu trenera, coucha z potwierdzeniem posiadanego doswiadczenia - kserokopie
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia zawodowega - 3 letnie dodwiadczenie
w zakresie prowadzenie szkolen z zakresu wystgpien publicznych (np. referencje, kopie umow o
prace/umoéw cywilnoprawnych, protokoty realizacji ustug).

13} Wykonawca przygotuje webinary po transmisji tzn. przygotuje video do kolportazu

internetowego wedtug wymagan technicznych i produkcyjnych

14) Wykonawca, o ile bedzie taka potrzeba, uzupetni, zmieni webinary wedtug wskazdowek

Zamawiajgcego.

15) Wykonawca kazdg poprawke naniesie na webinar w ciggu jednego dnia roboczego.
16) Wykonawca webinaréow przekaze wszystkie prawa autorskie dotyczgce nagranych utworéw

na rzecz zamawiajgcego, ktory ma prawo dowolnie nimi dysponowac.
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3. Wymagania dot. trenera/wyktadowcy:
a. osoba posiadajace nienaganng wymowe i dykcje
b. zgody na transmisje on-line prezentacji i wypowiedzj

c. zgody na utrwalenie wypowiedzi oraz ich udostepnienie uczestnikom systemu
mentoringowego
d. posiadajgca co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenie szkoler z

zakresu wystgpien publicznych

4. Wymagania ogdlne dot. realizacji:
a. brak usterek obrazu i dzwieku
b. prawidtowa synchronizacja obrazu i diwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem

sygnafu wizji nie powinno przekraczaé wartosci -20/+40 ms.

c. HD 1920x1080 25p

d. szybkos¢ transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s

e. diwiek stereo

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

Kody CPV dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80420000-4 Ustugi e-learning

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Planowany termin realizacji zamdwienia: od sierpnia 2019 r. do stycznia 2021 r. , z zachowaniem
termindéw okreslonych w ust. 2.
2. Przyblizone terminy szkoleri (daty dzienne ustalane zostang na 10 dni przez terminem realizacji

szkolenia):

Wschodni

Alccelerator Biznesu

platforma startowa

Szkolenie

Termin

Po zakonczeniu IIf rundy

3-4 Tydzien sierpnia 2018 r.

Po zakonczeniu IV rundy

1-2 tydzien pazdziernika 2019 r.

Po zakonczeniu V rundy

1-2 tydzien grudnia2019 r.

Po zakonczeniu VI rundy

1-2 tydzien lutego 2020 r

Po zakonczeniu Vil rundy

1-2 tydzien kwietnia2020 r.

Po zakonczeniu VI rundy

1-2 tydzien czerwca 2020 r.

Po zakonczeniu IX rundy

1-2 tydzien sierpnia 2020 r.

Po zakonczeniu X rundy

1-2 tydzien pazdziernika 2020 r.

Po zakonczeniu X! rundy

1-2 tydzien grudnia 2020 r.

Po zakonczeniu Xl rundy

1-2 tydzien stycznia 2021 r.

3. Za termin wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajgcy uznaje dzieri podpisania

protokotu odbioru koricowego przedmiotu umowy.

PULAWSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY Sp. z 0.0,

ul. Moscickiego 1, 24-110 Pulaw
tel. 81 464 63 16 .
biuro@ppnt.pulawy.pl
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V. WARUNK!I UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY DO WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2} posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

3} dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4} sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Z postepowania o wykonanie zamowienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitafowe lub oscbowe rozumie sig wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spodfce, jako wspdinik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

) posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akgji;

) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

) pozostawaniu w takim stosunku pranym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione

watpliwoéci, co do bezstronnosdci w wyborze wykonawcy, w szczegblnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku zobowigzani
sa do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 3 zostanie wybrana, Zamawiajacy zada przed
zawarciem umowy, dostarczenie umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoséci podwykonawstwa podmiotow trzecich w zakresie realizacji
zamodwienia.

6. Qcena spetnienia warunkdw zamowienia przez Wykonawcow dokonana bedzie metodg spetnia
albo nie spetnia na podstawie ztozonych oéwiadczen i dokumentéw wymienionych w dziale V
Zapytania. Niepetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Termin ptatnosci 30 dni.

9. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Oferenci, ktérzy wniosg wadium w wysokosci 1 000,00 zi
(stownie: jeden tysigc ztotych 00/100) na rachunek Zamawiajgcego nr 30 1020 3219 0000 8502 0130
5754 z dopiskiem; ,Wadium — Przeprowadzenie 10 webinaréw z wystapiefd publicznych”.
Wadium wnosi sie przed terminem sktadania ofert. Za date wptywu $rodkéw na rachunek bankowy
uwaza sie date zaksiegowania srodkdw na koncie Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

11. Wykonawecy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium

EL 6

00

niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia.
12. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu skiadania ofert.
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13. Zamawiajgcy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

14. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
nie ztozyt uzupetnien, nie dokonat poprawien, nie udzielit wyjasnied, o ktdrych mowa w pkt V
ust. 6, oraz nie ztozyt dokumentu, o ktérym mowa w pkt IV ust. 4 oraz w pkt. V ust. 2 lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa pkt X ust. 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty zfozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

15. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemoiliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagar w zakresie
spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spefnianie tego warunku poprzez zfozenie
oSwiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania.

2. Posiadanie wiedzy i dodwiadczenia — o udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy
posiadajg co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenie szkolen z zakresu wystgpien
publicznych. Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia wg
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do zapytania. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy
wezwie niezwlocznie oferenta, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy
dostarczenia: petnego profilu trenera, coucha z potwierdzeniem posiadanego doéwiadczenia -
kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie dodwiadczenia zawodowego - 3 letnie
dos$wiadczenie w zakresie prowadzenie szkolen z zakresu wystgpien publicznych (np. referencije,
kopie umdw o prace/umow cywilnoprawnych, protokoty realizacji ustug).

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia - Warunek zostanie uznany za spetniony poprzez ztozenie o$wiadczenia wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa - Wykonawca potwierdza spetnianie powyiszego warunku
poprzez ztozenie o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do zapytania.

5. Brak powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym. Wykonawca potwierdza spetnianie
powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o braku powigzar wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do zapytania.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania lub ztoione os$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, Ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieri
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
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7. Zamawiajacy zastrzega sohie prawo dokonania najpierw oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy

Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie padlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

VI. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

11

W niniejszym zapytaniu ofertowym wszelkie pytania, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

wyjasnienia oraz informacje dotyczace zapytania ofertowego przekazywane sg w formie:

a) papierowej, na adres Zamawiajgcego:
Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.
ul. Ilgnacego Mascickiego 1, 24-110 Putawy,

b) drogg elektroniczng na adres: biuro@ppnt.pulawy.pl.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

a) W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia: Anna Blajerska tel. 603-571-754,
e-mail: anna.blajerska@ppnt.pulawy.pl,

b) W sprawach formalnych z zapytaniem: Monika Szarowolec-Chotuj, tel. 81 464 63 16, e-mail:
monika.choluj@ppnt.pulawy.pl.

Vil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.
Oferte wraz z zafgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z trescig formularza
ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania. Zaleca sie jej sporzgdzenie pismem
maszynowym lub komputerowym, recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem. Powinna
by¢ podpisana przez osobe uprawniong/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy wraz z datg naniesienia zmiany.
Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie naniesiony znak, z ktérego mozna
odczytaé co najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera
petnego imienia i nazwiska (podpis skrécony) to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie
pieczeci), z ktdrego mozna odczytac co najmniej nazwisko podpisujgcego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.
Wykonawca, w celu zachowania poufnoéci oferty, moze zamiesci¢ oferte w dwdch kopertach.
W takim przypadku koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego:
Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0., ul. I. Moécickiego 1, 24-110 Putawy. Ponadto na
kopercie nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu i czytelnym drukiem:

,Przeprowadzenie 10 webinaréw z zakresu wystapien publicznych”. Nie otwiera¢ przed

19.08.2019 r. godz. 13:15”

Koperta wewnetrzna powinna posiadac oprécz danych wyzej nazwe i adres Wykonawcy.
Koperta zawierajgca oferte powinna by¢ zamknieta i zabezpieczona przed otwarciem, bez
uszkodzenia, gwarantujgca zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

Europejskie Rzeczpospolita "3 LIRSS
Polska Wschodnia ~ Rozwoju Regicnalnego
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wprowadzone zmiany musza by¢ ztozone wg takich samych zasad jak ztozona oferta
tj. w odpowiednio oznakowanych kopertach z dopiskiem ,ZAMIANA”. Wykonawca wycofujac
ofertg zobowigzany jest przedtozyc stosowne oswiadczenie podpisane przez osobe upowazniong
do reprezentacji.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnoéci za zte skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie
weZmie udziatu w postepowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy skfada¢ najpdiniej do dnia 19.08.2019 r. do godziny 13:00 w sekretariacie
Pufawskiego Parku Naukowo-Technologicznego, ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro@ppnt.pulawy.pl.

W przypadku wystania oferty drogg pocztowa liczy sie data faktycznego wptywu oferty do
sekretariatu Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego.

W przypadku ztozenia oferty po terminie okreslonym w ust. 1 Zamawiajgcy otworzy jedynie
zewngtrzng koperte w celu ustalenia adresu, na jaki ma zosta¢ odestana oferta. Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

X.0

Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich i obejmowaé cene w rozumieniu art. 3 ustawy z 9
marca 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug. (Dz. U. z 2019 r. poz. 178). Cena oferty
powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.
Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cene nalezy podac zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszej zapytania.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w ztotych polskich.
Zamawiajacy informuje, ze jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte,
ma obowigzek poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartoéé bez
kwoty podatku.

Wykonawcy beda zwigzani swoimi ofertami 30 dni od terminu sktadania ofert.

PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z

PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBY OCENY OFERT

1.

Kazda oferta niespefniajgca warunkéw formalnych przedstawionych w niniejszym zapytaniu
zostanie odrzucona, a pozostate podlega podlegac bedg ocenie wg ponizszych kryteriow:

PULAWSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY Sp. z 0.0.

ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie
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Kryterium oceny ofert: cena brutto — waga punktowa 100 pkt (100 %)
llo$¢ punktéw w kryterium cena zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C=(Crnin / Cb) * 100 pkt gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto wynikajgca ze ztozonych ofert za wykonanie catoéci zaméwienia.
Ch - cena brutto badanej oferty za wykonanie catosci zamowienia.

Realizacja zamdwienia zostanie udzielona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

2. Zamawiajgcy dokona oceny oferty pod katem poprawnosci rachunkowej.

Zamawiajgcy dokona poprawy oczywistych bteddéw rachunkowych informujgc o tym wykonawce.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody w terminie 3 dni przez Wykonawce na poprawienie btedow
rachunkowych oferta taka zostanie odrzucona.

5. W przypadku btedéw wyliczeniu ceny podstawa do dokonywania poprawek bedzie cena
jednostkowa netto.

6. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, 7ze dwie lub wiecej ofert
uzyska takg sama liczbe punktdw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
zfozenia w terminie przez niego okreslonym ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac wyiszych cen jak zaoferowane
w ztozonych wczeséniej ofertach.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy cena najkorzystniejsza oferty przekroczy budzet Projektu,
ktorym dysponuje Zamawiajgcy.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejsze] Zamawiajacy wezwie niezwfocznie oferenta, ktdry ztozyt
najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy dostarczenia: petnego profilu trenera, coucha z
potwierdzeniem posiadanego do$wiadczenia - kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych

W

posiadanie do$wiadczenia zawodowego - 3 letnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenie szkolen z
zakresu wystgpien publicznych (np. referencje, kopie umoéw o prace/umdw cywilnoprawnych,
protokoty realizacji ustug).

10. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy i nie
przedstawi kserokopii dokumentdw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia i
doswiadczenia zawodowego, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktdrego oferta byta
nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferts.

X1. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEXNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzysiniejszej oferty.

2. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie sporzadzona w formie pisemnej po zakonczeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.

PULAWSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY Sp, 2 0.0, 4

ul. Moscickiego 1, 24-110 Pulawy Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
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dostawcom i podwykonawcom ustug tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-
konsultingowe — takie podmioty przetwarzajg dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z
poleceniami.

6. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie
bedg przekazywane do paristw trzecich.

7. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania, do
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich usuniecia lub ich przeniesienia w
przypadkach okreslonych w przepisach RODO.

8. W kazdej chwili, Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia roszczeri
wynikajacy z przepiséw, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie zapisami
umowy o dofinansowanie projektu.

~> *REZES PPNT
/ sp. 20,0,
XV. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA By ‘ (_ /
i Thmasz Sz ymajda
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Zafgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy.

Europejskie Evropejski Fundusz
Polska Wschodnia — Polska Rozwoju Regionalnego
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Xil. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzania istotnych zmian postanowier zawartej umowy z
wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w szczegdlnosci w sytuacjach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (Wytyczne Horyzontalne).

Szczegdtowe warunki istotnych zmian umowy zostaty opisane zatgczniku nr 4 do Zapytania w § 14
Zmiany umowy.

XHil. POZOSTALE USTALENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku z ogloszonym zapytaniem
ofertowym w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku
uniewaznienia zapytania ofertowego.

XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
Zamawiajacego w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO” lub ,,Ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato
sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisow z
zakresu ochrony danych osobowych.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w niniejszej umowie.
Zamawiajacy beda przetwarza¢ dane osobowe wyfgcznie w zakresie i celu wykonania umowy oraz
realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz Ustawy o
rachunkowosci.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy oraz wymogiem ustawowym do
wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z mocy prawa. Brak podania danych osobowych
uniemozliwia zawarcie umowy i prawidfowe jej wykonanie.

Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi Zamawiajgcy
podejmuje wspdtprace w zakresie niezbednym do realizacji umowy i kontaktéw biznesowych.
Odbiorca danych moga by¢ w szczegdlnoéci: Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. (Lider
projektu nr POPW.01.01.01-06-0001/18), Instytucje Posredniczace, Instytucje Zarzgdzajgce oraz
inne instytucje panstwowe i unijne, jak réwniez podmioty zaangazowane przez te instytucje w
zwiazku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria
Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane moga by¢ przekazywane/ udostepniane

PULAWSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY Sp. z 0.0.

ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie
tel. 81 464 63 16 rosanscrens N Po'ska oo negiribisgs

biurc@ppnt.pulawy.pl

AN

h

Stronag




